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lhre Aufgaben und Fahigkeiten

Sie erledigen mit Herzblut sdmtliche personaladministrativen Aufgaben von der Stellenausschrei-
bung bis zum Austritt und den Nacharbeiten. Fir die ausgegliederte Lohnbuchhaltung bereiten Sie
Spesenbelege und diverse andere Dokumente vor.

Dank lhren fundierten Fachkenntnissen im HR-Management und im Arbeitsrecht arbeiten
selbststandig und routiniert.

Sie organisieren unsere Mitarbeiterevents und erledigen fiir den Geschéftsfuhrer vielfiltige
Nebenaufgaben.

Sie kommunizieren mit internen und externen Stellen, mit Behérden und Amtern. Das erfordert
stilsichere, miindliche und schriftliche Deutschkenntnisse. Ein garantiertes Plus haben Sie, wenn Sie
zusatzlich franzdsisch sprechen kénnen.

Durch die gestaffelte Ubernahme der Titigkeiten von der Vorgangerin garantieren wir eine seriése
Einarbeitungszeit.

Unser Angebot

- fortschrittliche Anstellungsbedingungen und ein angenehmes Arbeitsklima

- zeitgerechte Infrastruktur

- Weiterbildungsmoglichkeiten

- eine flache Hierarchie fiir kurze Entscheidungswege

- Uberobligatorische Sozialversicherungsleistungen

- sehr gute Verkehrsanbindung mit OV und Auto (Bushaltestelle ,Strandbad“ und ausreichend
Parkplatze vor dem Haus)

Passt das zu lhnen?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandige, elektronische Bewerbung.

mkaelin@kochag.ch

Marlies Kalin
Personalwesen
René Koch AG
Seestrasse 241
8804 Au ZH

Fach- und stellenspezifische Fragen beantwortet lhnen gerne Herr Jorg Stocker.
Wahlen Sie einfach unsere Hauptnummer 044 782 6000.
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